1. INFORMACIÓN GENERAL
· Fecha: ______________________________
· Área requirente: ______________________________
· Nombre del responsable del área: ______________________________
· Cargo: ______________________________
2. ENTREGA DEL BANCO DE PREGUNTAS
El área requirente hace entrega del Banco de Preguntas destinado para los procesos de evaluación, selección, capacitación o cualquier otro proceso institucional que así lo requiera la ESSMAR E.S.P- EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE SANTA MARTA.
El contenido del banco de preguntas es considerado información confidencial y de uso exclusivo de la entidad, por lo tanto su manejo debe realizarse bajo estrictas medidas de reserva y protección.

3. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD
El área requirente declara que:
· El banco de preguntas entregado es de uso exclusivo para fines institucionales.
· La información contenida no podrá ser divulgada, copiada, reproducida,  compartida o difundida e indelegables a personas no autorizadas.
· Se garantizará la custodia, integridad y confidencialidad del contenido del banco de preguntas.
· Cualquier uso indebido de esta información podrá generar responsabilidades administrativas, disciplinarias o legales según la normatividad vigente.
4. RECEPCIÓN Y CUSTODIA
La dependencia receptora se compromete a:
· Utilizar el banco de preguntas únicamente para el proceso autorizado.
· Mantener la información bajo condiciones de seguridad y confidencialidad.
· No divulgar el contenido sin autorización expresa del área requirente.

5. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD
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Área Requirente
Nombre: ______________________________
Cargo: ______________________________
Firma: ______________________________


Dependencia Receptora
Nombre: ______________________________
Cargo: ______________________________
Firma: ______________________________
Fecha: ______________________________
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