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PUNTOS DE CONTROL

Codigo:

Version:

Fecha:

EQUIDAD
PARA TODOS

I>'"NYOb~~, ., 1m ""*"as

DOCUMENTOS
ASOCIADOS

RESPONSABLE

ALCALDfA DE SANTA MARTA
Distrito Turistico, Cultural e Histórico

PROCESO: GESTION ADMINSITRATIVA y FINANCIERA
PROCEDIMIENTO: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Decreto 1510 del 17 Julio del 2013 Reglamento de compras y contratación pública, Manual de contratación de
la E.S.P.A., Guia para la elaboración de anual de adquisiciones G-EPM-01 (Colombia compra eficiente),
Resolución No 0274 de 2000

ACTIVIDADNo.

d-e!:iea-
..tl.atX;U"lllll

3. DEFINICIONES

4. DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

5. DESARROLLO

2. ALCANCE

1. OBJETIVO

Solicitar necesidades de bienes
servicios y obras a las diferentes
oficinas de la E.S.P.A., reunión para la
elaboración del PM.

Jefe De oficina
Administrativa y
Financiera I Almacenista
General

Comunicación interna
Correo Electrónico

2
Rececionar listado de necesidades
elaborado por cada Jefe de la unidad.

Jefe De oficina
Administrativa y
Financiera I Almacenista
I Gerente

Comunicación interna
Correo Electrónico

Consolidar necesidades planteadas por
3 Icada una de las oficinas en el formato IAlmacenista

establecido.

Formato plan anual de
adquisiciones

4 IAdoptar plan anual de Adquisiciones Gerente
Se debe adoptar el PM mediante acto
administrativo (Resolución).
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
DOCUMENTOS PUNTOS DE CONTROL
ASOCIADOS

Una vez aprobado el PAA se debe

Publicar en la página web de la E.S.P.A
Jefe De oficina Formato plan anual de

publicar en el SECOP en un plazo no

5 yen SECOP.
Administrativa y adquisiciones

mayor a 3 días hábiles y en la pagina
Financiera / Almacenista web de la E.S.P.A., según lo contempla

el decreto 1082 de 2015.

6
Ejecutar plan anual de Adquisiciones • Gerente

Formato plan anual de
ver manual de contratación adquisiciones

I ¡.Requiere actualización?
7 SI

Jefe De oficina

8 Ir a la actividad número 1.
Administrativa y
Financiera / Almacenista
General

9 NO
Jefe De oficina Formato plan anual de

10 Archivar documentación
Administrativa y adquisiciones /
Financiera / Almacenista Comunicación interna /
General Correo Electrónico

6. FECHA VERSION ANTERIOR MOTIVO DE LA ACTUALlZACION

~ 1\
7. APROBACION /" r1 - ,. \

Firma \..... .\ 11' lU I(~ Jyv _

Aprobó Nombre INGRID JOI- ANA) (3UIRR,EJlMNAO
Carao JEFE OFICINA GE ~TION~A.oMINISTRATIVAy FINANCIERA
Fecha: 14/08/2015
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