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EMPRESA DE SEVICOS PUBUCOS. | pROCEDIMIENTO Recepcion a obras de terceros VERSION 01

1. OBIJETIVO

Definir los lineamientos para el tramite de la recepcion y recibo de nuevos proyectos que entren a formar
parte del Sistema de Alumbrado Publico SALP presentados a la ESSMAR E.S.P. por terceros en obras
desarrolladas en el distrito de Santa Marta.

2. ALCANCE

Este procedimiento cubre el proceso para la recepcion de nuevos proyectos de iluminacion de alumbrado
publico bajo los requisitos exigidos en el Reglamento Técnico de Iluminacidn y Alumbrado Publico — RETILAP
y RETIE (Segun el alcance del proyecto, con base al criterio técnico del personal calificado).

Este procedimiento inicia con la recepcidn de solicitud y finaliza con la recepcidon de la carta de aceptacién
del operador de energia.

3. RESPONSABLES

El responsable de la adecuada implementacion y seguimiento a este procedimiento estard a cargo de la
Direccién de Energia y Alumbrado Publico.

Los responsables (responsable o Rol/Dependencia) de la ejecucion de las actividades estan identificados en
el item 6 (Descripcion de actividades).

4. DEFINICIONES

- RETIE: (Reglamento técnico de instalaciones eléctricas) es un documento técnico-legal para Colombia
expedido por el ministerio de Minas y energia. En el podemos encontrar los pardmetros mas
importantes que deben ser tenidos en cuenta al momento de disefiar, construir, mantener y modificar
una instalacién eléctrica en Colombia de la manera mas segura posible (Algunos le conocen como
normas de electricidad en Colombia), si bien este RETIE no se trata de una guia de disefio eléctrico ya
que esta labor debe ser llevada a cabo por personal competente que ponga en practica los célculos e
ingenieria necesaria segun lo establecido en el, es importante tener en cuenta que este es
de “OBLIGATORIO” cumplimiento en este pais.

- RETILAP: RETILAP es el acréonimo del Reglamento Técnico de Illuminacion y Alumbrado Publico, el cual
establece los requisitos y medidas que deben cumplir los sistemas de iluminacién y alumbrado publico,
tendientes a garantizar: los niveles y calidades de la energia luminica requerida en la actividad visual, la
seguridad en el abastecimiento energético, la proteccion del consumidor y la preservacidon del medio
ambiente; previniendo, minimizando o eliminando los riesgos originados por la instalaciéon y uso de
sistemas de iluminacién.
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Diseno: El disefio es el proceso previo de configuracién mental, «prefiguracién», en la busqueda de una
solucidon en cualquier campo. Se aplica habitualmente en el contexto de la industria, ingenieria,
arquitectura, comunicacion, marketing y otras disciplinas que requieren creatividad.

Proyecto: Un proyecto es una planificacion que consiste en un conjunto de objetivos que se encuentran
interrelacionados y coordinados. De conformidad con el Project Management Institute, "un proyecto es
un esfuerzo temporal que se lleva a cabo para crear un producto, servicio o resultado unico".

Alumbrado Publico: El Alumbrado Publico es un servicio publico no domiciliario que se presta con el
objeto de proporcionar exclusivamente la iluminacion de los bienes publicos y demas espacios de libre
circulacidn, con transito vehicular y peatonal, dentro del perimetro urbano y rural.

SALP: Sistema de Alumbrado Publico.
UEAP: Unidad de Energia y Alumbrado Publico de la ESSMAR.

OBRAS DE TERCEROS: Es una Obra desarrollada por un Contratista Interno o Externo que genera un
Sistema de iluminacion y debe ser incluido dentro del SALP.

GENERALIDADES

Es importante destacar que toda obra de terceros que incluya un sistema de iluminacién debe ser
vinculado al SALP, el mismo debera ser socializado con antelacién a la UEAP con el fin de concertar el
alcance a desarrollar en la obra que sera recibida para inclusién en el inventario, pago de energia y
Mantenimiento.

Cuando un contratista realiza un disefio debe reportarlo a la UEAP, al siguiente correo:
alumbrado@essmar.gov.co.

El Contratista Interno o externo debera solicitar acompafiamiento permanente dentro del proceso de
ejecucién de la Obra de iluminacion.

La ESSMAR, Cuenta con el apoyo del operador de alumbrado publico, Quien presta los servicios de
Administracion, Operacién y Mantenimiento del sistema de Alumbrado Publico.

Todo proyecto nuevo, ampliacion o remodelacién y de acuerdo con su alcance, requiere del disefio
detallado como se encuentra contemplado en RETIE Y RETILAP.

Las comunicaciones internas que se deprendan con ocasién a la aplicaciéon de este procedimiento se
tramitaran siguiendo los lineamientos definidos en el procedimiento de GD-PO1 Gestidon de
comunicaciones oficiales

Este documento hace parte del Sistema Integrado de Gestidén de la ESSMAR E.S.P. “SIGES”; se elabord
teniendo en cuenta los lineamientos definidos en la SI-GO1 Guia de Elaboraciéon y Control de
Documentos y Registros.
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No Descripcion de la Actividad Responsable o Registros
’ P Rol/Dependencia &
Recepcionar solicitud:
. . L - Téc. Administrativo
Recibe informacién o solicitud de proyectos de .
. . . adscrito a la UEAP/
1 terceros, de acuerdo con los lineamientos definidos ) ., , N/A
o ., S . Direccion de Energiay
GD-PO1 Procedimiento recepcién, radicacién y tramites -
. Alumbrado Publico
de correspondencias internas y externas.
Enviar requisitos a tener en cuenta: GD-F22
) P.E. Adscrito a la UEAP/ | Modelo de
Envia requisitos minimos, los cuales se proyectan en el Direccién de Energiay | Comunicaci
GD-F22 Modelo de Comunicacion Enviada. Alumbrado Publico 6n Enviada.
Revisar documentos presentados por terceros:
Revisa de acuerdo a los requisitos definidos en el Paso
No. 2.
P.E. Adscrito a la UEAP/
3 | Si la informacién estd incompleta, se rechaza la | Direccién de Energiay N/A
solicitud y finaliza el procedimiento y, se notifica la Alumbrado Publico
razon del rechazo.
Si la informacioén, estd completa y cumple con los
requisitos exigidos, continuamos al paso No. 4.
Revisar Disefios:
Analizan, verifican y validan el contenido de la
informacidn con base al reglamento RETILAP y RETIE.
Si los disefios no cumplen con los requisitos minimos | Director /P.E. Adscrito GD-F22
a del RETIE Y RETILAP, se rechaza y se notifica las | ala UEAP/Direccionde | Modelo de
observaciones pertinentes. Energia y Alumbrado Comunicaci
Publico 6n Enviada.
Si el disefio cumple con los requisitos minimos,
continuamos el paso 5.
Nota: La aprobacion del disefio se hace utilizando el
GD-F22 Modelo de Comunicacidn Enviada.
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., . . Responsable o ]
No. Descripcion de la Actividad . Registros
Rol/Dependencia
Acompanar al proceso constructivo:
Supervisa la instalacion de los elementos asociados a la .
obra de alumbrado Publico Personal designado por
5 ) el Director/Direccion de N/A
. , Energia y Alumbrado
Nota: Posteriormente se espera que un organismo de L
. ., . . . Publico
inspeccidn acreditado por la ONAC, de el dictamen final
— Segun Alcance del proyecto.
Recibir el certificado de conformidad acorde al (RETIE
Y RETILAP) — Si aplica de acuerdo con el Criterio
Técnico y Alcance del Proyecto.

6 Téc. Administrativo N/A
Recepciona el dictamen de inspeccién realizado por el adscrito a la UEAP/
organismo de inspeccién acreditado por la ONAC, que Direccidn de Energia 'y
da conformidad al cumplimento del (RETIE Y RETILAP). Alumbrado Publico
Codificar y Georreferencia las luminarias:

Registra las caracteristicas técnicas de las luminarias
con base a los lineamientos definidos para su inclusidn
en el inventario de luminarias definido por el operador | Operador de alumbrado

7 de red de energia. publico N/A
Nota: El registro de las caracteristicas técnicas de las
luminarias se hace por medio del Software de Gestidn y
administracién de Alumbrado Publico.

Emitir carta de aceptacidn de proyecto, para inclusién
en el inventario, pago de energia ante operador de GD-F22
red y mantenimiento de luminarias. Director/Direccidn de

, Modelo de

8 Energia y Alumbrado Comunicaci
Notifica a través de GD-F22 Modelo de Comunicacion Publico . .

. . ., 6n Enviada.
Enviada al contratista de la aceptacién de la obra.
Recepcionar carta de aceptacion del operador de
energia. Téc. Administrativo
adscrito a la UEAP/

9 . . . o ] N/A
Recibe la Carta de aceptacidon de pago de energia y | Direccion de Energiay
mantenimiento de luminarias. Alumbrado Publico
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7. BASE LEGAL

Tipo de Norma

Entidad que
Emite

N.2
Identificacion

Fecha de
Expedicion

Descripcion de articulos, capitulos
o partes de la Norma que aplican
al documento

2006-Art. 2

Decreto 2424 de

Ministerio
de Minasy
Energia.

2424

2006

“Es el servicio publico no
domiciliario que se presta con el
objeto de proporcionar
exclusivamente la iluminacién de
los bienes de uso publico y demas
espacios de libre circulacion con
transito vehicular o peatonal
dentro del perimetro urbano vy
rural de un municipio o distrito.”

Pardgrafo 2: La iluminacion de las
zonas comunes en las unidades
inmobiliarias cerradas o en los
edificios o conjuntos residenciales,
comerciales o mixtos, sometidos al
régimen de propiedad respectivo,
no hace parte del servicio de
alumbrado publico y estard a cargo
de la copropiedad o propiedad
horizontal. También se excluyen
del servicio de alumbrado publico
la iluminacidn de carreteras que no
estén a cargo del municipio o
Distrito

Ley 1753 de

191

2015- PND-Art.

Congreso
dela
republica

1753

2015

“Los costos y gastos eficientes de
todas las actividades asociadas a la
prestacion  del servicio de
alumbrado publico seran
recuperados por el municipio o
distrito que tiene a cargo su
prestacion a través de una
contribucion especial con
destinacion especifica para la
financiacion de este servicio.
Dichos costos y gastos se
determinaran de conformidad con
la metodologia que para tales
efectos establezca el Ministerio de

Cadigo:
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Tipo de Norma

Entidad que
Emite

N.2

Identificacion

Fecha de
Expedicion

Descripcion de articulos, capitulos
o partes de la Norma que aplican
al documento

Minas y Energia o la autoridad que
delegue.”

Ley 1819 de
2016-Art. 349y
ss.

Congreso
dela
republica

1819

2016

“Los municipios y distritos podran,
a través de los concejos
municipales y distritales, adoptar el
impuesto de alumbrado publico. En
los casos de predios que no sean
usuarios del servicio domiciliario de
energia eléctrica, los concejos
municipales vy distritales podran
definir el cobro del impuesto de
alumbrado publico a través de una
sobretasa del impuesto predial.”
“El hecho generador del impuesto
de alumbrado publico es el
beneficio por la prestacion del
servicio de alumbrado publico. Los
sujetos pasivos, la base gravable y
las tarifas serdn establecidos por
los concejos municipales vy
distritales
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. Entidad que N Fecha de Descripcion de articulos, capit_ulos
Tipo de Norma ) e e . .. o partes de la Norma que aplican

Emite Identificacion Expedicion
al documento

En la determinacion del valor del
impuesto a recaudar, los
municipios y distritos deberan
considerar como criterio de
referencia el valor total de los
costos estimados de prestacion en
cada componente de servicio. Los
Ley 1819 de Congreso Municipios y Distritos deberan
2016-Art. dela 1819 2016 realizar un estudio técnico de
ARTICULO 350, republica referencia de determinacién de
351. costos de la prestacién del servicio

de alumbrado publico, de
conformidad con la metodologia
para la determinacion de costos
establecida por el Ministerio de
Minas y Energia, o la entidad que
delegue el Ministerio.

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

9. REGISTROS Y/O FORMATOS

SI-GO1 Guia Elaboracidn y Control de Documentos y Registros

GD-PO1 Procedimiento recepcion, radicacién y tramites de correspondencias internas y externas.
NTC ISO 9000:2015 Sistemas de Gestion de la Calidad. Fundamentos y Vocabulario

NTC ISO 9001: 2015 Sistemas de Gestién de la Calidad. Requisitos

e ex Almacenamiento s Disposicion
Identificacion . L. Proteccion ., L.
(Archivo de gestion) Recuperacion (Accién
. . clasificacion cumplido el
Caédigo Nombre Lugary | Tiempo de Responsable (ara eerauel tier: o de
Formato Medio Retencion de Archivarlo R 2 -,
retencion)
Fisico/
Direcci
onde Direccion de
Modelo de Energia Energia Fecha
GD-F22 Comunicacion 7 afios glay . y N/A
Enviada y Alumbrado cédigo
' Alumbr Pablico.
ado
Publico.
Cdédigo: EA-PO3 Version: 01 Pagina 7 de 8



i PROCESO ENERGIA Y ALUMBRADO PUBLICO CODIGO EA-PO3
E - g“fcR ESP
B om0,
EMPSESA DESERVICOS PUBUICOS | pROCEDIMIENTO Recepcion a obras de terceros VERSION 01
e g Almacenamiento . Disposicion
Identificacion . ., Proteccion ., - -
(Archivo de gestion) Recuperacion (Accién
. . clasificacion cumplido el
Cadigo Nombre Lugary | Tiempo de Responsable (ara ] tier: o de
Formato Medio Retencion de Archivarlo P P L,
retencion)

10. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

item Modificado

Descripcidn

NA

NA

11. ANEXOS

NO APLICA
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