E SM R E SP PROCESO Proyectos y Sostenibilidad CODIGO Pl - PO5
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Formulacién y Ejecucion de Proyectos de Inversion VERSION 01

1. OBIJETIVO

Establecer las actividades que permitan planear y ejecutar eficientemente los proyectos de inversiéon del
proceso de acueducto y alcantarillado de la entidad, con el fin de mejorar los estdndares del servicio,
atendiendo la normativa legal vigentes y los lineamientos metodoldgicos.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los preyectos de Acuedueto y Alcantarillado que son financiados con
recursos propios y que hardn parte delfprésupuesto anual.

Inicia con la identificacion de la necesidad/del proceso, continua con'la elaboracién de estudios técnicos y
disefios definitivo y finaliza con la glaboracion dellinforme finalfdel"proyecto y archivo del expediente.

3. RESPONSABLES

El responsable del seguimiento Y controlde la adecuada gjecucion.de este procedimiento estara a cargo del
Subgerente de Proyectos y Sostehihilidad deda ESSMAR E.S.P.

Los responsables (responsable o Rol/Bependencia), de. lasejecucidnsde las actividades estan identificados en
el item 6 (Descripcion de actividades).

4. DEFINICIONES

- Plan de Obras e Inversiones Regulado - POIR: Conjunto de proyectos que la persona prestadora considera
necesario llevar a cabo, para cumplir con las metas frente a los estandares del servicio exigidos durante
el periodo de analisis.

- Diseio de proyectos: Es el proceso de elaboracidn de la propuesta de trabajo de acuerdo con pautas y
procedimientos sistematicos; en donde un buen disefio debe identificar a los beneficiarios y actores
claves; establecer un diagndstico de la situacidn problema, definir estrategias posibles para enfrentarla'y
la justificacion de la estrategia asumida.

- Cobertura: Hace referencia a la relacion entre la poblaciéon que cuenta con el servicio de abastecimiento
de agua potable y la poblacién total.

- Calidad: Es el conjunto de caracteristicas fisica quimicas y microbioldgicas que se deben satisfacer con el
fin de que el agua suministrada sea segura para la poblacién.

- Continuidad: Es el porcentaje de tiempo durante el que se dispone de agua de consumo (con caracter
diario, semanal y estacional).
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Cantidad o nivel del servicio: Se refiere a la proporcidn de la poblacidn que tiene acceso a distintos niveles
de abastecimiento de agua para consumo (por ejemplo, que no tiene acceso al agua, que cuentan con
acceso basico, un acceso intermedio o un acceso dptimo)

Pertinencia: Toda obra o inversién debe resolver una necesidad actual o futura del servicio. En caso de
obras de respaldo, debera definirse el margen que ésta brindara al sistema en la etapa especifica del
servicio y el impacto que tendra frente a los suscriptores.

Ajuste técnico: Las obras deben ser planeadas, disefiadas y construidas de acuerdo con los
requerimientos reales del servicio en el cortoysméedianoplazo, atendiendo las directrices contenidas en
el Reglamento Técnico del Sector de Agua’Petable, yiSaneamiente,Basico - RAS vigente o en la norma que
lo modifique, adicione o derogue.

Viabilidad financiera: La persona prestadera cuentajcon |3 capacidad'financiera para llevar a cabo las
inversiones proyectadas.

GENERALIDADES

Todos los proyectos de inversion 'que sean financiados con recdrsosipropios de la entidad deben de ser
tramitados segln las indicaciones del presente procedimiento!

Se incluirdn en este procedimiente los proy€ctos que se_relacionen con el mejoramiento de la calidad,
continuidad y cobertura de los servigios prestados:

Todos los proyectos de la empresa quetcontempleniEvaluacién,,Ampliacion, Construccidén, Optimizacion,
Mejoramiento y Reposicidn de los sistemas‘ofertados.a.travésde las diferentes lineas de negocio, deberan
ser tramitados bajo las politicas del presente procedimiento.

Las Areas Misionales deben plantear o definir los proyectos de inversién que permitirdn mejorar los
estandares de servicio.

El penultimo viernes del mes de septiembre de cada vigencia se realizard un comité técnico conformado
por los Subgerentes, Directores y Coordinadores de los procesos de Acueducto, Alcantarillado y Proyectos
y Sostenibilidad para definir el listado de proyectos a ser evaluados y priorizados.

Los proyectos de inversién deben ser presentados ante el comité de MIPG para su priorizacidn e inclusion
en el plan anual de adquisiciones y el presupuesto.

Todas las fichas donde se registran las necesidades de proyectos deben ser radicadas durante los tres
ultimos meses anteriores a la vigencia en que se buscan ejecutar los proyectos.

En caso de presentarse una necesidad no incluida en el plan de inversiones anuales, se debe citar a comité
de MIPG para evaluar su viabilidad e inclusién en dicho plan.

Los proyectos se codificardn segun lo indicado en el instructivo “Codificacidon de proyectos de inversion”
Al momento de la radicacién de la solicitud, el drea de proyectos evaluara la magnitud y alcance del
proyecto y determinara los tiempos de entrega de cada uno.

Todos los proyectos de la ESSMAR, sin importar la fuente de financiacion, deben ser disefiados,
formulados y/o revisados por la Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad Ambiental.

Todos los Proyectos de Inversién deberan ser cargados en la plataforma SUIl a mds tardar 16 de febrero
de cada afio.
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- Las comunicaciones internas que se desprendan con ocasién a la aplicacién de este procedimiento se
tramitaran siguiendo los lineamientos definidos en el GD-PO1 Procedimiento recepcién, radicacion y

tramites de correspondencias internas y externas.

- Este documento hace parte del Sistema Integrado de Gestion de la ESSMAR E.S.P. “SIGES”; se elaboré
teniendo en cuenta los lineamientos definidos en la SI-GO1 Guia de Elaboracién y Control de Documentos

y Registros.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad

Responsable o
Rol/Dependencia

Registros

Identificar Necesidad:

Diligencia el PI-FO8 Formato Ficha de Necésidades de Inversidn
FNI (V1) para determinar la necesidad especificagdell proceso,
1 para ello se envia por medio de comunica€ion/intesna segundos
parametros definidos en el {GD{FT23._formateVodelo de
Comunicacion Interna (V1) al\ siguiente correo  corpératiyo
proyectosdeinversion@essmar.gow.co.

Subgerencia
Acueductoy
Alcantarillado.

Subgerencia
Proyectos y
Sostenibilidad.

PI-FO8 Formato
Ficha de
Necesidades de
Inversion FNI (V1)

GD-FT23 formato
Modelo de
Comunicacion
Interna (V1)

Recibir y Verificar Diligenciamiento deFicha:

Recibe y verifica que el PI-FO8 Formato Ficha de:Necesidades de
Inversion FNI (V1) se encuentre bien diligenciado, que contenga
informacién clara de la necesidad.

Nota 1: En caso de errores en el diligenciamiento del formato
2 | p|-FO8 Formato Ficha de Necesidades de Inversién FNI (V1) se le
indica y regresa el documento al profesional responsable para
gue realice las correcciones pertinentes.

Nota 2: En caso de que el PI-FO8 Formato Ficha de Necesidades
de Inversion FNI (V1) se encuentre bien diligenciado, se
continua con la actividad No. 3.

Profesional
Formulador/
Subgerencia de
Proyectos y
Sostenibilidad.

PI-FO8 Formato
Ficha de
Necesidades de
Inversion FNI (V1)

Realizar Visita Técnica:

Realiza el reconocimiento y recorrido del terreno donde se va a
3 |proyectar la obra del trazado previamente suministrado en el

Profesional
Especializado/
Subgerencia de

PI-FO9 Formato
Visita Técnica

PI-FO8 Formato Ficha de Necesidades de Inversiéon FNI (V1) Proyectos y (V1).
dejando la constancia en el diligenciamiento del PI-FO9 Formato Sostenibilidad.
Visita Técnica (V1).
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Acueducto y Alcantarillado
L, .. Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad . Registros
Rol/Dependencia
Emitir Concepto Téchnico:
Emite concepto técnico segln los lineamientos establecidos en Profesional
el PI-F10 Formato Concepto Técnico (V1) sobre la posibilidad de .
. . . Especializado/ PI-F10 Formato
realizar el proyecto teniendo en cuenta los diferentes factores. . .
4 Subgerenciade |Concepto Técnico
Nota 1: El Profesional Especializado envia correo a Profesional Proyectosy (V1)
Formulador con la Informacién Documentada. En dado caso que Sostenibilidad.
el proyecto cumpla con las condiciongs*para=€jecutar. Pre-
Factibilidad designara a un Profesional’pata. el Proyecto.
Asignar Cédigo:
GD-FT23 Formato
Asigna codificacién al proyecto segin 1os’ lineamiehtos Profesional Modelo de
establecidos en el Pl — 101 fInstructivo de .€odificacion: de Farmulador/ Comunicacion
5 | Proyectos, posteriormente diligenciageliPIsF11 Formato Control Subgerencia de Interna (V1)
de Proyectos de Inversion (V1 traslada“elgproyecto al
oY ( ) v OV proyectosy Pl—F11 Control
Profesional de Proyectos designade por el Profesional Sostenibilidad
. . . de Proyectos de
Especializado mediante el GD-RT23 fofmato Modelo e -
S Inversion (V1)
Comunicacion Interna (V1).
Elaborar Proyecto en Fase Il - Factibilidad:
- . Profesional de
Elaborar Factibilidad del Proyecto de acuerdo con la normativa Proyectos/
aplicable, cumpliendo con las condiciones solicitadas por el area y .
6 . s . Subgerencia de N/A
misional y los analisis realizados.
Proyectos y
Nota: Los documentos de Factibilidad incluirdn: Documento Sostenibilidad.
General Fase Il, Planos y Presupuesto.
Profesional de
Proyectos/
Realizar Concertacion de Disefios en Mesa Técnica: Subgerencia de
Realizan Mesa Técnica para revisar alternativas y tomar Proyectos'y SI-FO5 Formato
7 Sostenibilidad. Acta de Reunion

decisiones pertinentes para la elaboracién de los disefos

definitivos, las decisiones concertadas deberdn quedan (V1)
establecidas en el SI-FO5 Formato Acta de Reunion (V1). Profesional
Responsable/
Area Misional.
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Wﬁ'ﬁg:ﬁ:ﬁ%ﬂ%‘ﬁ?ﬁ PROCEDIMIENTO Formulacion y ejecucion de proyectos de inversion de VERSION 01
Acueducto y Alcantarillado
L, . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad . Registros
P Rol/Dependencia g
Realizar Estudios Técnicos: Profesional de
Proyectos/

g |Programa al equipo técnico para que se realicen los estudios de Subgerencia de N/A
Topfngrafl’g, Estudio de Suelos y demds que sean necesarios Proyectos y
segun el tipo de proyecto. Sostenibilidad.

Elaborar Proyecto en Fase lll — Ingenieria.dé Detalle:

Desarrollar el proyecto bajo los seqUefimientos #eales del

servicio en el corto y mediano plazof atendiendoslaswdir€ctrices

contenidas en el reglamento técnico delsector de agua potable Profesional de

y saneamiento basico — RAS yigente 0fen 1a normagque (lo Rroyectos/ PI-E12 Formato
modifique, adicione o derogue: . .

9 Subgerencia de Ficha Técnica
Nota: Se deben elaborar los siguightes documentos segin el Proyectos y Proyectos
caso: PI-F12 Formato Ficha Téchica Proyectos (V1), certificados, Sostenibilidad.
acta de concertacién con comunidades, documénto general
fase 3, disefios y memorias de) calculo, 'modelacién;” otros
estudios técnicos, planos, cantidades‘de obra; presipuestosy
APU’s, especificaciones.

Generar Certificado de Viabilidad Técnica: Subgerente/ PI-F13 Formato
. Certificado de

10 | Diligencia el PI-F13 Formato Certificado de Viabilidad Técnica de Subgerencia de Viabilidad
Proyectos en sefial de aprobacidn de los estudios realizados y Proyectosy .

- Técnica de
propuestos para el proyecto. Sostenibilidad Proyectos
Realizar Estudio de Mercado: Subgeren.te/ GC-FO2 Formato

Subgerencia de .

11 |Elaborar Estudio de Mercado, de acuerdo con el GC-FO2 Proyectos y Estudio de

Formato Estudio de Mercado (V1). sostenibilidad. Mercado (V1)
PT-FO1
Solicitar Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Subgerente/ Solicitud de

12 |Solicita el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP,| Subgerencia de cgrtific.a(.j.o de
diligenciando el formato PT-FO1 Solicitud de certificado de Proyectosy disponibilidad
disponibilidad presupuestal — CDP (V1)- Sostenibilidad. presupuestal -

CDP (V1)
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Wﬁ'ﬁg:ﬁ:ﬁ%ﬂ%‘ﬁ?ﬁ PROCEDIMIENTO Formulacion y ejecucion de proyectps de inversion de VERSION 01
Acueducto y Alcantarillado
L, . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad . Registros
Rol/Dependencia
Profesional de
Elaborar el Estudio Previo: Proyectos/ GC - FO1
13 | pesarrolla el estudio previo teniendo en cuenta los lineamientos |~ Subgerenciade | Formato Estudio
definidos en el GC— FO1 Formato Estudio Previo (V1). Proyectos y Previo (V1).
Sostenibilidad.
Desarrollar Etapa contractual: Oficina Asesora de
N manual de
14 | Adelanta el proceso de contratacién ségafides lineamientds, Asuntos juridicosy contratacion.
establecidos en el manual de contrataeion” Contratacion
Iniciar Fase de Inversidn:
Subgerente/
Diligenciar acta de reunion seglh el formato “SI-FO5fFermato kb rencia de SI-FOS Formato
15 | Acta de Reunidn (V1).” Indicando el inicio de lafase de Inversion Prgo ectos Acta de Reunion
una vez se cuenta con las condiciones necesarias para ejecutar pectos y (V1).
sostenibilidad.
el proyecto.
Profesional de
Realizar Seguimiento a la Ejecucién'del.Proyecto: Proyectos/
Realiza el seguimiento al cumplimientowdelas.actividadés| Subgerenciade Pl—F14
16 | definidas en el cronograma de ejecucion del proyecto, teniendo Proyc?c‘.cc.Js y Seguimiento del
en cuenta los hitos del proyecto o novedades presentadas sostenibilidad. proyecto.
durante su ejecucién, diligenciando el PI-F14 Formato de Profesional
Seguimiento Mensual del Proyecto. Responsable/
Area Misional.
Elaborar Informe Final del Proyecto:
Elabora informe final diligenciando los lineamientos Profesional de
establecidos en el formato PI-F15 Formato Informe Final de Proyectos/ PI-F15 Formato
17 Proyecto de Inversion. Informe Final de

Nota: Una vez diligenciado el PI-F15 Formato Informe Final de

Subgerencia de

Proyecto de

Proyecto de Inversidn, deberd ser enviada una copia a la Oficina Proye‘c'F(?s Y Inversion
y , P Sostenibilidad.
Asesora de Planeacion Estratégica y Gestién Regulatoria
mediante correo corporativo.
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?Tﬁ'ﬁgf%?&%ﬂ%ﬁ?f PROCEDIMIENTO Formulacion };ejecucién de proyectos de inversion de VERSION 01
cueducto y Alcantarillado
L, .. Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad . Registros
Rol/Dependencia
Subgerente/
. . Subgerencia de
Realizar Entrega del Activo:
Proyectos y
Diligenciar acta de reunién segun el formato “SI-FO5 Formato|  Sostenibilidad. SI-FO5 Formato
18 | Acta de Reunién (V1).” Sefalando la entrega del activo en Acta de Reunion
. . . Subgerente/ (V1)
optimas condiciones a la Subgerencia de Acueducto vy . :
. . iy . Subgerencia de
Alcantarillado, para que el mismo entre en operacidn.y.servicio.
Acueducto y
Alcantarillado.
Profesional
Archivar expediente: Formulador/
19 | Archiva el expediente en el /repositéfio documental de a Subgerencia de N/A
Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidads Proyectos y
sostenibilidad.

7. BASE LEGAL

Tipo de

Enti Emi
Norma ntidad que Emite

N.2
Identificacion

Fecha de
Expedicién

Descripcion de articulos, capitulos o
partes de la Norma que aplican al
documento

Resolucion CRA

688

24/06/2014

"Por la cual se establece la
metodologia tarifaria para las
personas prestadoras de los servicios
publicos domiciliarios de acueducto y
alcantarillado con mds de 5.000
suscriptores en el drea urbana"

Congreso de

L
€y Colombia

142

11/07/1994

"Por la cual se establece el régimen
de los servicios publicos domiciliarios
y se dictan otras disposiciones"

Ministerio de

Resolucion ..
Desarrollo Econdmico

1096

17/11/2000

"Por la cual se adopta el Reglamento
Técnico para el Sector de Agua
Potable y Saneamiento Basico — RAS”
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Ministerio de “Reglamento Colombiano de
Resolucion Ambiente, Vivienda y 926 16/03/2010 Construccion Sismo Resistente NSR-
Desarrollo Territorial 10”
Norma “Cddigo Colombiano de Instalaciones
Técnica Icontec 1500 16/08/2017 o o
. Hidraulicas y Sanitarias
Colombiana
Ministerio de “Por medio de la cual se corrigen
Resolucion Ambiente, Vivienda y 0908 17/12/2021 errores formales de la Resolucién
Desarrollo Territorial 0799 de 2021.”

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

9. REGISTROS Y/O FORMATOS

SI-G01 Guia Elaboracién y Control de Documentos y Registros
PI—101 Instructivo de codificacién de preyectos
GD-P01 Procedimiento recepcion,fradicacion\yitramites'de correspondencias internas y externas
NTC ISO 9000:2015 Sistemas de\Gestion de la Calidad. Rundamentas y Vocabulario
NTC ISO 9001: 2015 Sistemas de ‘Gestion de la Calidad. Reguisitos

Identificacion

Almacenamiento
(Archivo de gestion)

Proteccion

Recuperacion

Disposicion (Accidn

Cadigo Tiempo (clasificacion cumplido el tiempo
Lugary Responsable -
Forma Nombre R de X para consulta) de retencidn)
Medio .l de Archivarlo
to Retencidn
Formato Ficha
de Necesidades Proyectos y o Proyectos y Ly Traslado a Archivo
PI-F08 de Inversion FNI | Sostenibilidad 2 Afos Sostenibilidad Por codigo y fecha General
(V1).
Formato Visita Proyectos y o Proyectos y Ly Traslado a Archivo
PI-FO9 Técnica (V1). Sostenibilidad 2 Atos Sostenibilidad Por codigo y fecha General
Formato
Proyectos y o Proyectos y - Traslado a Archivo
PI-F10 ’Corjcepto Sostenibilidad 2 Aos Sostenibilidad Por codigo y fecha General
Técnico (V1))
Control de Proyectos y Proyectos y Traslado a Archivo
PI-FLL Proyect(_)ls de Sostenibilidad 2 Afios Sostenibilidad Por cédigo y fecha General
Inversion
Ficha Técnica Proyectos y o Proyectos y - Traslado a Archivo
PI-F12 Proyectos Sostenibilidad 2 Atos Sostenibilidad Por codigo y fecha General
Certificado de
Viabilidad Proyectos y o Proyectos y Ly Traslado a Archivo
PI-F13 Técnica de Sostenibilidad 2 Afos Sostenibilidad Por codigo y fecha General
Proyectos
Informe de
- Proyectos y " Proyectos y Ly Traslado a Archivo
PI-F14 | 2
Segﬁi?yf?fs del | sostenibilidad AROS | Sostenibilidag | OTcodigoy fecha General

Cadigo: PI-P05

Version: 01

Pagina 8 de 9




ESSMARESP

A_
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA

PROCESO Proyectos y Sostenibilidad CODIGO - P05
Formulacion y ejecucion de proyectos de inversion de P
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Informe final de

Proyectos y

Proyectos y

Traslado a Archivo

PI-F1 2 AR P 5di fech
> Proyecto. Sostenibilidad nos Sostenibilidad or codigo y fecha General
Modelo de Traslado a Archivo
GD- Comunicacion Proyectos y 2 Afos Proyectos y Por codigo y fecha General
FT23 Sostenibilidad Sostenibilidad goy
Interna
., Proyectos y N Proyectos y . Traslado a Archivo
I-F Al R 2A P fech
SI-F 05 cta de Reunion Sostenibilidad nos Sostenibilidad or codigo y fecha General
As?::;:gade Oficina Asesora
GC-F02 Estudio de Asuntos 2 Afos Qe ,lAs.untos Por codigo y fecha Traslado a Archivo
Mercado - JurIdICOS y General
juridicos y
Contratacion
Solicitud de b
Certificado de ! Traslado a Archivo
PT-FO1 Disponibilidad Presupuesto ’mm. uesto Parieddigo y fecha General
presupuestal
CDP
Oficina P |
Asesora d » .
GC-FO1 Estudio Previo Asuntos fi == - Por codigo y fecha Traslado a Archivo
juridicos P! General
Contratacid ragagion Q'
* -
10. CONTROL DE CAMBIOS o v
_ = { ] v
Version Fecha Item Modificado Descripcion
11. ANEXOS
SI APLICA
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