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PROCESO

	Gestión TIC
	
CÓDIGO
	
TI-F04

	
	
FORMATO 

	Entrega Dispositivos 
	
VERSIÓN
	
01




	FECHA DE ENTREGA: 
	
	HORA:
	

	EMPLEADO QUE RECIBE: 
	

	CARGO / ÁREA:
	




	TIPO DE EQUIPO
	DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO
	DESCRIPCIÓN DE ESTADO
(Bueno, Regular, Malo, con o sin accesorios)

	DISPOSITIVO MÓVIL
	MARCA: 
MODELO: 
TIPO: 
SERIE: 
IMEI: 
CARGADOR: 
NUMERO LÍNEA: 
	

	
	ESPECIFICACIONES:
	

	
	PROCESADOR: 
VELOCIDAD: 
PANTALLA: 
MEMORIA: 
DISCO DURO: 
WIFI: 
BATERÍA: 
WEBCAM: 
	

	
	COLOR: 
	




EL TRABAJADOR MANIFIESTA QUE:
La ESSMAR E.S.P. hace entrega de un dispositivo móvil con las características descritas anteriormente, será utilizado como herramienta de trabajo por lo cual le daré el adecuado uso para el desempeño de mis funciones; seré responsable por daños, averías o perdidas, salvo por el deterioro ocasionado normalmente por el uso diario en el desarrollo de sus funciones, en caso de terminación del contrato de trabajo o entrega de una nueva dotación, me comprometo a hacer la devolución de forma inmediata. En caso de daño de la dotación o parte de ella, el trabajador debe devolverla o reponerla. El dispositivo y su ubicación pueden ser monitoreado por la empresa para recuperación en caso de perdida. 

Autorizo expresamente a la empresa mediante este documento a descontar de salarios o liquidación de prestaciones los valores de la dotación cuando en cualquiera de los casos anteriores no la devuelve al empleador.




	QUIEN RECIBIÓ:
	QUIEN ENTREGÓ: 
	QUIEN APROBÓ:
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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA




