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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA




	PROCESO


	Gestión TIC
	CÓDIGO
	TI-F05

	
	FORMATO

	Préstamo de Equipos

	VERSIÓN
	01





	FECHA DE ENTREGA:
	
	HORA: 
	

	

	AREA QUE ENTREGA:
	AREA QUE RECIBE:  

	
	

	NOMBRE Y CARGO QUIEN ENTREGA:    


	NOMBRE Y CARGO QUIEN RECIBE:    



	SITIO DE ENTREGA:

	MOTIVO:                                                        
	Entrega:                                                                                      
	
	Préstamo:
	
	Nuevo:
	

	

	ITEM
	CANT.
	DESCRIPCIÓN 
	SERIE/REFERENCIA
	MARCA
	MODELO

	
	
	
	
	
	

	
	          
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Por medio de la presente acta, recibo a satisfacción y me comprometo al cuidado y buen uso de los bienes que me entregan. En caso de pérdida o daños por negligencia autorizo a ESSMAR E.S.P. descontar el valor del bien recibido para su reposición. En caso de desvinculación me comprometo a devolver lo recibido

	OBSERVACIONES: 



	FIRMA QUIEN RECIBIÓ 
	FIRMA QUIEN ENTREGÓ

	NOMBRE: 
	NOMBRE: 

	CARGO: 
	CARGO: 
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