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PROCESO

	Gestión TIC
	
CÓDIGO
	TI-F07

	
	
FORMATO 

	Entrega de Correo Corporativo
	
VERSIÓN
	
01





	FECHA DE ENTREGA: 
	
	HORA:
	

	EMPLEADO QUE RECIBE: 
	

	CARGO / ÁREA:
	




	TIPO DE ENTREGA
	DESCRIPCION 
	USURIO ENTREGADO

	USUARIO CORREO CORPORATIVO 
	Usuario para ingresar al buzón del correo corporativo

	                 @essmar.gov.co





EL TRABAJADOR MANIFIESTA QUE:
[bookmark: _Hlk43890025]La ESSMAR E.S.P. le hace entrega de usuario y contraseña, del correo corporativo de la empresa dándole un adecuado uso de manera correcta, se hace responsable de todo el contenido e información recibida y enviada a partir de la fecha de entrega. En caso de olvidar la contraseña dirigirse a la oficina TICS para reestablecerla. En caso de desvinculación el correo queda inhabilitado.




	QUIEN RECIBE:
	QUIEN ENTREGA:

	
	








---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



USUARIO: @essmar.gov.co
CONTRASEÑA: 
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