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UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL CODIGO: ﬂ:l___ ..""‘""--_
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y G. CONTRACT. CODIGO: 400 o
CODIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL ] PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL CT E MT 5 '
400-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES .
Acciones de Tutela
Acciones Populares
Acciones de Cumplimiento
Acciones de Grupo
Habeas Corpus
Habeas Data
1 5 X X Las acciones de tutela tienen cualidades para |
investigacion, ya que abarcan 1iemas de derechos
fundamenitales; adicianalmente registran informacion acerca
de la vision y la evaluacién de los ciudadanos Sobre
ESSMAR. Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de
retencion primaria, se debe realizar la seleccién con el
productor de la documentacidn, del diez por clento {(10%) por
cada cinco (5) anos de produccién documental,
especiaimente aquellas que tengan alusidn directa en los
asuntos misionales.
40012 CONTRATOS DE TODAS LAS CUANTIAS ofrece posibilidades investigativas para realizar estudios
Y ORDENES DE SERVICIOS historicos come fuentes primarias sobre de las actua-
AE—— ARSI - Farmatos de necesidades cotizaciones Liones investigaciones histéricas sobre e! desarrofio instituciong)
o ""ESI_UdiO €& Meivau.. 1 10 X X Lina vez la docurnentacién cumpla con su tismpo de retencién
soficitud de CDP - primaria, se debs realizar la seleccion con el productor de la
CDP Hocumentacién, del diez par ciento (10%) por cada cinco (5)
Invitacién Pablica a Qfertar . pios de la produccion documental.
Estudios Previos -
Acta de ciarre B d-
Propuestas — Con documentos juridicos y
financieros habilitantes
Adendas
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Observacioes

Respuestas a Observaciones
[Soporte de Inscripcién en Registro de
Oferentes

Evaluacio

Comunicado de Adjudicacién
Contrato

Registro Presupuestal
Félizas
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA CODIGO: 100
OFICINA PRODUCTORA: OF.JURIDICA Y G.CONTRACTUAL CODIGO: 400
cADIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL CT E MT S
400-19 INFORMES
400-19.1 Informes a Entes de Control y Vigilancia 1 10 X X Los informes a entes de control y vigilancla consclidan
* Comunicaciones oficiales informacién sobre el desamolto y funcionamiente de ESSMAR |
* Informes a entes de control y vigilancia son presentados a los diferentes organismos de conlrol; su
conservacion es permanente ya que adquieren valores
secundarios.
400-19.4 Informes de Gestion 1 5 X Los informes de gestién evidencian la gestidn interna de la
* Informes de Gestién dependencia y pierden valores administrativos, legales,
* Comunicaciones oficiales contables y fiscales, adicionalmente el informe de la gestion
anual de ESSMAR se encuentra consolidado por el area
Planeacion Estratégica. Una vez la
documentacion pierda todos sus valores primarios debe ser
eliminada.
400-29 PLANES
400-29.4 Pianes de Acclién 1 5 X Los planes de accion permile consolidar la programacion
* Planes de accién anual de actividades a desarrollar por la dependencia en
* Comunicacionss oficiales cumplimiento de sus  funciones., va perdiendo valores
ladministrativos, legales, contables y fiscales, adicionalmente
el plan de accién anual de ESSMAR se encuentra consolidade
por la Gerencia General. Una vez la documentacién pierda
todos sus valores primarios debe ser eliminada.

Ly
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EWEESA DE SERVIOIOS
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

1NIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA cODIGO: 100
OFICINA PRODUCTORA: OFI. JURIDICA Y G.CONTRACTIJAL CcODIGO: 400
CODIGO SERIE, SUBSERIES Y.TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL .. PROClEDIMIENTO
DOCUMENTALES . GESTION | CENTRAL | CT E MT ] ‘
400-31 PROCESOS JUDICIALES 2 18 X |Los procesos judiciales tienen  cualidades  para Iz

investigacion ya que cubren tematicas sobre la ciudad, los

* Demandas (copia) . B
derechos y garantias de las personas, la ejecucion de la ley,

. .
| Notifieaciones el funcionamiento del Estado y la administracion Publica
Paderes Ofrece posibilidades investigativas en dreas de investigacion

* Comunicaciones oficiales social, de la administracién, la resolucion de conflictos,

* Antecedentes economia, demografia, politologla, medio ambiente,

* Contestacion de la demanda Planificacion, etc. dada la diversidad de las teméticas. Una

* Autos vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién

* Pruebas Jprimaria, se debe realizar |a seleccién con el productor de la

N documentacion, del diez por ciento (10%) por cada cinco (5)
Alegatos anos de produiccién documental especiaiments ias procesos

* Fallos que tengan atusion directa en los asuntos misionales de

* Telegramas ESSMAR. |

" Recursos de apelacion

" Recursos extraordinarios
* Actos administrativos

. FALLO

E: Eliminacién
MT: Medio Tecnolbgico (Microfimacion / Digitalizacién)
S: Seleccién

CT: Conservacion Total FIRMA RESPONSABLE: \WIJJL » /@W %

FECHA: /S Ar W/ﬂffﬁ 3 c>-()4i’)//<57 /
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