EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE SANTA MARTA

DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

— — PRI O TS
e S TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL DELDETENO DE SAKTA MAFIA
T ~ — )
UNIDAD ADMINISTRATIVA:DIR. ASEQ Y APROVECHAMIE ™~ -~ -~ CODIGO: 501
JOFICINA PRODUCTORA: PGIRS e CODIGO: 501.2
cODIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL | CT E MT k) .
501.2-10 COMPARENDOS AMBIENTALES . 2 8 X La documentos que conforman la subserie documental
* Piezas publicitarias permiten realizar el seguimiento y control de ios comparendos
* Formatos de denuncia |ambientales y evidencian la gestién de las actividaded
misionales de ESSMAR, su conservacién es permanente ya
- Formatos de comparendos ambientales que adquiere valores secundarios y tipo investigativo y cultural.
* Comunicaciones oficiales
" Informes de seguimiento
* Registros fotogréficos
* Resoluciones sancionatorias
501.2-19 INFORMES
501.2-19.4 Informes de Gestién 2 3 X Los informes de gestién evidancian la gestion intema de la
* Informes de Gestién dependencia y pierden valores administrativos, legales
N . . contables y fiscales, adicicnalmente &l informe de la gestién
Camunicaciones oficialas anual de ESSMAR se encuentra consolidade por
Planeacién Estratégica. Una vez I
documentacién pierda todos sus valores primarios debe ser
eliminada.
501.2-29 PLANES
501.2-29.4 Planes de Accion 2 3 X Los planes de accidn permite consolidar la programacién
* Planes de aceidn anual de actividades a desaroliar per la dependencia er
* Comunicaciones oficiales - |lcumplimiento de sus funciones. va perdiendo valored
o - [administrativos, legales, contables y fiscales, adicionalmente
.- el plan de accidn anual de ESSMAR se encuentra consolidado
- por la Gerencia General. Una vez Ia documentacién pierda
e todos sus valores primarios debe ser eliminada.
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Solidos
* Planes de Gestién Integral de Residuos Solidos

* Actas de reunion

* Listados de Asistencia

" Indicadores de gestion

* Pianillas de control

* Cronograma de actividades

* Capacitaciones

* Formatos de sensibilizacion

* Formatos de recibido a satisfaccion
" Informes

* Comunicaciones cficiales

* Pian de accion

* Volantes de mensaje publicitario
" Afiches

* Cartillas ilustrativas

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIR. ASEQ Y APROVECHAMIENTQ cODIGO: 501
IOFICINA PRODUCTORA: PGIRS cODIGO: 501.2
cODIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES -~ GESTION JCENTRAL CT E MT -]
501.2.29.7  [Planes de Gestion Integrat de Residuos 2 8 x El plan de gestion integral de residuos sélidos permite

establecer las diractrices, objetivos y evidencian la gestién de
las actividades misionales de ESSMAR su conservacidn es
permanente ya que adquiere valores secundarios y tipo
investigativo y cultural.
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DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
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8. Seleccidn

EWEELA DE SERVICIG MUMICOS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL DB DETPHO OF SARTA MARIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:DIR. ASEQ Y APROVECHAMIENTO cODIGO: 501
IOFICINA PRODUCTORA: PGIRS cODIGO: 601.2
c6DIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES GESTION |CENTRAL CT E MT
§01.2-35 SEGUIMIENTO Y CONTROL AL SERVICIO
501.2-38.3  |seguimiento y Control al Servicio de Residuos " 8 X La documentos que conforman la subserie documenta
Hospitalaries y Peligrosos seguimiento y controf al servicio de residuos hospitalarios y
N . . peligrosos, evidencian la gestion frente a las actividade:
Encuestas hospitalarias misionales de ESSMAR su conservacion es permanente ya
que adquiere valores secundarios y tipo investigativo y cultural.
" Informes
* Actas de reunién
* Comunicaciones oficiales
* Registros fotograficos
o’
CT: Conservacién Total FIRMA RESPONSABLE: /
E: Eliminacion
MT: Medio Tecnologico (Microfilmacién / Digitalizacion) FECHA:

21 /e /718
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